
補充說明：

以新竹縣政府為例，縣府以二備金墊付，由相關局處及學校共同會商局處分工及研擬供應計畫

1. 由縣府教育局處統籌學校食材供應資料及時程(含供應數量、送達時間、送達地點等)。

2. 供應計畫提供地方政府農漁局處統一於共約平台下訂採購石斑魚食材。

3. 供應廠商確認接單後配送出貨。

4. 縣府指定之收貨人員收貨查驗，填妥收貨查驗表及已簽收之出貨單據回傳縣府農漁局處辦理
驗收核銷。

地方政府負責局處
下訂與聯繫流程

石斑魚專案計畫建議流程 (111/10/14 修正)

會商決定下訂
負責局處

負責局處回復農委
會供餐人數及經費
需求

收到國庫署款項

尚未確認冷凍場所
的學校，協調集中
冷凍場所及二次運
輸事宜後下訂

協調極偏、特偏、
困難學校的冷凍及
運輸細節後下訂

確認各校供應商

與供應商協商供應計畫，
確認各校送達地點、數
量、送達日期、送達地
聯繫窗口

負責局處完成下訂
(收到訂單)

將下訂資料副知教育局
處及學校

與負責局處研商及確認
供應計畫

依出貨日期數量
完成備貨

確認運輸者
車次領貨時間

出貨、運輸

送達查驗、完成驗收

與供應商完成下訂(下單)

請款

收到農委會核定經
費公文

檢附納入預算證明
向國庫署請款

辦理墊付作業
會辦府內財主單位
提報議會同意

地方政府負責局處
經費請撥流程

教育局處提醒學校相關
菜單調整作業

收妥各校交貨查驗表，
辦理書面驗收

撥款

供應商
收訂配送流程

已確認冷凍場所的
學校，優先下訂

於送達日兩週前(註)，
與各校確認送達地點、
數量、送達日期、收貨
聯繫窗口

可開始進行下訂預備程序

教育局處確認各校
人數及冷凍場所

農漁教育局處
研商供應計畫

須議會同意，完成墊付程序才可下訂
(依各直轄市、縣、市之規定辦理)

註: 倘經連繫後，學校及收貨場所
皆同意且確認，則可約定提前
送貨時間，不受聯繫兩星期後
方可送貨之限制。

召開聯繫會議


